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TOIMEKSIANTOSOPIMUS ARKISTON HOIDON SIIRROSTA

SOPIMUKSEN OSAPUOLET:

Toimeksiantaja Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyma (0125920-9)
Kyla-Katilantie 181
05950 Hyvinkaa

Toimeksisaaja Keski-Uudenmaan hyvinvointialue (3221340-6)
PL 46
05801 Hyvinkaa
kirjaamo.hva@keusote.fi

Molemmat yhdessa jaljempana myos "Osapuolet”.

1 SOPIMUKSEN TAUSTA JA TARKOITUS

Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman (jaljempana ”Kuntayhtyma”, "Toimeksiantaja”) teh-
tavana oli jarjestaa paihdehuollon palveluita ensisijaisesti jasenkuntien asukkaille. Kuntayhty-
man sosiaali- ja terveyspalveluiden tehtavien jarjestamisvastuu siirtyi 1.1.2023 Keski-Uuden-
maan hyvinvointialueelle (jaljempana ”Keusote”, "Toimeksisaaja”) sosiaali- ja terveydenhuollon
uudistuksen seurauksena. Sosiaali- ja terveyspalveluiden jarjestamisvastuun siirtymisen jalkeen
Kuntayhtymalla ei ole ollut enaa perussopimuksensa mukaisia tehtavia, vaan sen toiminta on
kaytannossa muodostunut kiinteistojen omistamisesta ja vuokraamisesta. Kuntayhtyma on toimi-
nut kaytannossa kiinteistokuntayhtymana. Kuntayhtyman omistamat kiinteistot on myyty ja Kun-
tayhtyma on tarkoitus purkaa.

Osa Kuntayhtyman toiminnassa syntyneesta asiakirja-aineistosta siirtyi Keusotelle lain sosiaali-
ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita koskevan
lainsaadannon voimaanpanosta (616/2021) ja lain sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea
koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita koskevan lainsaadannon voimaanpanosta annetun
lain muuttamisesta (349/2022) 64 §:n nojalla. Kuntayhtymalle jai edelleen kuitenkin asiakirja-
aineistoa, jonka sailyttamisesta ja arkistoimisesta arkistolain (831/1994) mukaisesti Kuntayhty-
man purkamisen jalkeiselle ajalle on sovittava.

Selvyyden vuoksi todetaan, etta Kuntayhtyman purkauduttua alustavan arvion mukaisesti vuoden
2024 aikana, tulee taman sopimuksen osapuoliksi Kuntayhtyman sijaan Kuntayhtyman jasenkun-
nat yhteisvastuullisesti. Siten tassa sopimuksessa Kuntayhtymalla tarkoitetaan Uudenmaan Paih-
dehuollon Kuntayhtyman purkautumisen jalkeen Kuntayhtyman jasenkuntia yhteisvastuullisesti.

Talla sopimuksella sovitaan arkiston hallinnoinnin siirrosta Kuntayhtymalta Keusotelle. Siirrolla
tarkoitetaan arkiston hallinnointivastuun siirtamista siten, etta Kuntayhtymalla sailyy vastuu
maarata arkistotoimen jarjestamisesta (”omistajuus” sailyy Kuntayhtymallad) siten, etta Keusote
kuitenkin tosiasiallisesti vastaa arkiston hallinnoinnista tassa sopimuksessa mainituin tavoin.
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SIIRRETTAVAT TIETOAINEISTOT

Laissa sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja
sita koskevan lainsaadannon voimaanpanosta (616/2021) ja laissa sosiaali- ja terveydenhuoltoa
ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita koskevan lainsaadannon voi-
maanpanosta annetun lain muuttamisesta (349/2022) 64 §:ssa saadetaan kunnan ja kuntayhty-
man jarjestamisvastuulle kuuluvassa toiminnassa syntyneiden asiakas- ja potilasasiakirjojen ja
niihin liittyvien hallinnollisten asiakirjojen ja eraiden muiden asiakirjojen siirtymisesta hyvin-
vointialueelle. Vuoden 2023 alusta Keusotelle siirtyi lain nojalla 64 §:ssa saadetyt tietoaineistot.

Tassa sopimuksessa sovitaan muiden kuin ylla mainitun 64 §:n nojalla Keusotelle siirtyneiden
Kuntayhtymalle jaaneiden tietoaineistojen hallinnointivastuusta. Siirrettava tietoaineisto sisal-
taa koko Kuntayhtymalle jaaneen muun arkiston, joka sisaltaa muun muassa:

- Kuntayhtyman hallintoon liittyvia asiakirjoja (kuntayhtyman paatokset, toiminnan jar-
jestamiseen liittyva materiaali),

- Kuntayhtyman sosiaali- ja terveyspalveluiden jarjestamiseen liittyvia asiakirjoja (arkis-
toidut asiakastiedot),

- Kuntayhtyman talouteen ja taloushallintoon liittyvia asiakirjoja (kirjanpitoaineisto, tilin-
paatostiedot ja -materiaali),

- tyo- ja virkasuhteisiin liittyvia asiakirjoja (tyosopimukset, palkkahallinto jne.).

TOIMEKSIANTAJAN VASTUU JA TEHTAVA

Toimeksiantajan vastuulla on maarata, miten arkistotoimen suunnittelu, vastuu ja kaytannon
hoito jarjestetaan. Toimeksiantajan on maarattava asiakirjojen sailytysajat ja -tavat seka ylla-
pidettava niista arkistonmuodostussuunnitelmaa. Asiakirjojen sailytysaikoja maarattaessa on
otettava huomioon, mita niista on erikseen saadetty tai maaratty.

Toimeksiantaja maaraa, ottaen huomioon Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman tulevan pur-
kautumisen, etta siirtyvan arkiston hallinnoinnissa tulee noudattaa kulloinkin voimassa olevaa
Toimeksisaajan omaa arkistonmuodostamissuunnitelmaa, ellei Toimeksiantaja erikseen toisin to-
tea. Toimeksisaajan vastuulla on kiinnittaa Toimeksiantajan huomiota mahdollisiin arkistonmuo-
dostussuunnitelman paivitys- ja muutostarpeisiin siirtyvan arkiston hallinnoinnin osalta.

Selvyyden vuoksi todetaan, etta Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman purkauduttua, ja kun-
tayhtyman jasenkuntien tullessa taman sopimuksen osapuoliksi yhteisvastuullisesti kuntayhtyman
sijaan, voi Toimeksisaaja olla yhteydessa arkiston hallintaan liittyvissa kysymyksissa yksittaisiin
jasenkuntiin, joita asia kulloinkin koskee, ja Toimeksisaajalla on oikeus noudattaa yksittaisen
jasenkunnan tassa asiassa Toimeksisaajalle antamia toimintaohjeita.

Yhteydenpitoa varten jasenkuntien yhteystiedot on lueteltu liitteessa 2.

TOIMEKSISAAJAN VASTUU JA TEHTAVAT

Toimeksisaaja vastaa arkiston suunnitelmallisesta sailyttamisesta ja hoitamisesta kulloinkin voi-
massa olevien lainsaadosten mukaisesti huomioiden sen, etta arkisto sisaltaa eriluontoisia mate-
riaaleja, joita koskettaa erilainen saantely.



3(4)

Toimeksisaaja huolehtii hallussaan olevien tietoaineistojen sailyvyyden ja kaytettavyyden tur-
vaamisesta.

Toimeksisaajan vastuulla ja tehtavana on huolehtia tietoaineistojen sailyttamisesta niiden koko
sailytysajan. Sailytysaikojen osalta Toimeksisaajan on noudatettava kuhunkin tietoaineistoon so-
veltuvaa lainsaadantoa, Toimeksiantajan mahdollisia muita ohjeita ja suunnitelmia seka muiden
viranomaisten tai tahojen ohjeita, maarayksia ja paatoksia sailytysaikoja koskien. Asiakirjojen
sailyttamisessa on noudatettava arkistolain saadoksia asiakirjojen sailyttamisesta ja sailyttami-
sessa noudatettavista menetelmista.

Tietoaineiston salassapitoon sovelletaan kutakin tietoaineistoa koskevaa lainsaadantoa.

Asiakirjat tulee havittaa niille maaratyn sailytysajan jalkeen siten, etta tietosuoja on varmis-
tettu. Toimeksisaaja vastaa ja huolehtii asiakirja-aineiston tietoturvallisesta havittamisesta sai-
lytysajan paattymisen jalkeen, mikali asiakirjoja ei ole maaratty pysyvasti sailytettaviksi.

Tietoaineistoa koskevat asiakirjapyynnot ja muut tietopalvelupyynnot vastaanottaa ja niihin vas-
taa Toimeksiantaja (Kuntayhtyma tai yksittainen tai useampi jasenkunta). Toimeksisaaja toimit-
taa Toimeksiantajalle aineistopyynnon mukaisen materiaalin Toimeksiantajan pyynnosta.

Toimeksisaaja vastaa ja huolehtii siita, etta kutakin aineistoa kasittelee vain sellainen henki-
losto, joka on lain nojalla oikeutettu tietoa kasittelemaan.

Toimeksisaaja vastaa ja huolehtii siita, etta sen kayttamat jarjestelmat ja toimintatavat ovat
kulloinkin voimassa olevan tietosuojalainsaadannon ja taman sopimuksen vaatimusten mukaisia.
Toimeksisaaja toteuttaa asianmukaiset ja riittavat tekniset seka organisatoriset toimenpiteet
tietojen suojaamiseksi ja asianmukaisen seka riittavan turvallisuustason varmistamiseksi. Toi-
meksisaajan tulee varmistaa tietoaineiston tietoturvallinen sailyttaminen ja arkistointi.

TIETOSUOJA

Osapuolet noudattavat kaikkien taman sopimuksen alaan kuuluvien tietoaineistojen ja asiakirjo-
jen osalta voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa, kyseisissa laeissa vaadittuja menettelyta-
poja seka henkilotietojen kasittelya ja suojaamista koskevia saannoksia. Mikali Toimeksisaaja
kayttaa tietojen kasittelyssa alihankkijaa, vastaa Toimeksisaaja siita, etta myos alihankkija si-
toutuu noudattamaan tietosuojalainsaadantoa, menettelytapoja seka henkilotietojen kasittelya
ja suojaamista koskevia saannoksia ja ehtoja.

Toimeksiantaja on tietosuojalainsaadannon tarkoittama rekisterinpitaja ja Toimeksisaaja henki-
otietojen kasittelija. Rekisterinpitajan vastuulla on, etta henkilotietoja kasitellaan tietosuoja-
lainsaadannon mukaisesti seka vastuu toteuttaa asianmukaiset ja tehokkaat toimenpiteet lain-
mukaisen kasittelyn varmistamiseksi.

Henkilotietojen kasittelija kasittelee henkilotietoja rekisterinpitajan puolesta ja lukuun.

Taman sopimuksen liitteena 1 noudatetaan Osapuolten valista henkilotietojen kasittelya koske-
vaa sopimusta. Toimeksisaaja ei saa kasitella eika muulla tavoin hyodyntaa taman sopimuksen

massa tarkoituksessa ja laajuudessa.

Toimeksisaajan huolehtii, etta kutakin tietoa kasittelee vain rajattu joukko henkilgita, joilla on
oikeus tietoja kasitella.
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TOIMEKSISAAJALLE MAKSETTAVA KORVAUS

Toimeksisaajalle maksetaan kertakorvauksena kahdeksantuhatta (8.000) euroa 30 paivan kulu-
essa taman sopimuksen allekirjoittamisesta Toimeksisaajan osoittamalle pankkitilille. Toimeksi-
saajalle ei erikseen korvata muita kuluja tai kustannuksia, joita sopimuksessa sovituista tehta-
vista mahdollisesti aiheutuu.

SOPIMUKSEN VOIMASSAOLOAIKA

Tama sopimus tulee voimaan, kun Osapuolet ovat sen allekirjoittaneet ja on voimassa siihen
saakka, etta viimeistenkin tietoaineistojen ja asiakirjojen sailytysajat ovat kuluneet loppuun ja
kaikki tietoaineistot ja asiakirjat on havitetty tai siirretty muuhun tarkoitukseen lain nojalla.

ERIMIELISYYKSIEN RATKAISEMINEN

Tasta sopimuksesta aiheutuvat erimielisyydet pyritaan ensisijaisesti ratkaisemaan Osapuolten va-
lisin neuvotteluin. Jollei neuvotteluilla paasta molempia Osapuolia tyydyttavaan ratkaisuun,
tasta sopimuksesta aiheutuvat riidat ratkaistaan toimivaltaisessa tuomioistuimessa.

ALLEKIRJOITUKSET

Tama sopimus allekirjoitetaan sahkoisesti.

Liite 1: Henkilotietojen kasittelysopimus

Liite 2: Jasenkuntien ja Toimeksisaajan yhteystiedot
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Toimeksiantosopimus arkiston
hoidon siirrosta
Liite 1

HENKILOTIETOJEN KASITTELYSOPIMUS

1 YLEISTA

Tama sopimusliite ”Henkilotietojen kasittelysopimus” on osa Keski-Uudenmaan hyvinvointialu-
een (Toimeksisaaja, Henkilotietojen kasittelija) ja Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman
(Toimeksiantaja) valista sopimusta (Toimeksiantosopimus arkiston hoidon siirrosta), kokonaisuu-
tena jaljempana ”Sopimus”, jonka Toimeksiantaja on tehnyt Toimeksisaajan kanssa. Toimeksi-
saajaan ja Toimeksiantajaan viitataan myohemmin yhdessa Osapuolina.

Tassa sopimusliitteessa maaritellaan Toimeksiantajaa ja Toimeksisaajaa sitovasti ne henkilotie-
tojen kasittelya ja tietosuojaa koskevat sopimusehdot, joiden mukaisesti Toimeksisaaja Toimek-
siantajan toimeksiannosta kasittelee henkilotietoja Toimeksiantajan puolesta ja lukuun Sopimuk-
sen mukaisia tehtavia hoitaessaan Sopimuksessa olevien sopimusehtojen lisaksi.

Osapuolet sitoutuvat noudattamaan toiminnassaan soveltuvaa voimassaolevaa henkilotietojen
kasittelyyn ja tietosuojaan liittyvaa lainsaadantoa.

Naissa ehdoissa kuvatuista Toimeksisaajan toimenpiteista ja velvollisuuksista ei suoriteta erillista
korvausta, vaan toimenpiteet perustuvat Sopimuksessa maaritetty Toimeksisaajalle maaritettyyn
kertakorvaukseen.

2 OSAPUOLTEN ROOLIT HENKILOTIETOJEN KASITTELYSSA

Toimeksiantaja toimii henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevan lainsaadannon tarkoit-
tamana rekisterinpitajana.

Toimeksisaaja toimii henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevan lainsaadannon tarkoitta-
mana henkilotietojen kasittelijana, joka kasittelee Toimeksiantajan henkilotietoja Toimeksian-
tajan puolesta ja lukuun. Toimeksisaajan Sopimuksen ja taman sopimusliitteen mukaisesti kayt-
tamat alihankkijat, jotka osallistuvat Toimeksiantajan henkilotietojen kasittelyyn, toimivat myos
henkilotietojen kasittelijoina Toimeksiantajan puolesta ja lukuun.

Toimeksiantaja sitoutuu huolehtimaan henkilotietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevan lain-
saadannon mukaisista rekisterinpitajan velvollisuuksista.

Toimeksisaaja sitoutuu noudattamaan Sopimuksessa, tassa henkilotietojen kasittelysopimuksessa
ja Toimeksiantajan ohjeistuksissa olevia ehtoja ja kuvauksia. Toimeksiantaja vastaa ohjeistuksen
yllapidosta ja saatavuudesta.

3 KASITTELYN KUVAUS
Rekisteroityjen ryhmat

Toimeksisaaja kasittelee Toimeksiantajan puolesta Sopimuksessa sovittujen tehtavien toteutta-
miseksi seuraaviin henkilotietoryhmiin kuuluvien henkiloiden tietoja:

- Toimeksiantajan tyontekijat,
- Toimeksiantajan asiakkaat,

- Toimeksiantajan sopimuskumppanit
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Henkilotietojen tyypit

Henkilotietojen kasittely sisaltaa seuraavia henkilotietotyyppeja:
- rekisteroityjen yksilointi- ja yhteystiedot

- sosiaali- ja terveydenhuollon salassa pidettavaa asiakastietoa
Kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet Toimeksiantajan arkiston hallinnoinnin siirrosta Toimeksisaajalle, minka
vuoksi Toimeksisaaja kasittelee Toimeksiantajan toiminnassa syntyneita ja Toimeksiantajalle
muutoin saapuneita henkilotietoja.

Kasittely sisaltaa tietojen sailyttamista, luovuttamista, poistamista tai tuhoamista.
HenkilGtietojen kasittelyn peruste

Henkilotietojen kasittely perustuu Toimeksiantajan ja Toimeksisaajan valiseen Sopimukseen Toi-
meksiantajan lakisaateisten velvoitteiden (asiakirjojen sailytys ja arkistointi) hoitamiseksi.

Kuvaus teknisistd ja organisatorisista turvatoimista

Kuntayhtyman aikainen paperinen asiakirjamateriaali on lukitussa arkistossa. Ulkopuoliset eivat
paase arkistoon. Sahkoiset asiakastiedot on siirretty Keusoten sahkoiseen arkistoon, johon on
luvitetut kayttooikeudet.

Tietojen luovutus

Tietoja luovutetaan ainoastaan laissa saadetyissa tilanteissa ja lain sallimissa rajoissa.

ALIHANKKIJAT, JOTKA KASITTELEVAT HENKILOTIETOJA

Silta osin kuin Toimeksisaaja kayttaa toiminnassaan alihankkijoita, jotka kasittelevat henkilotie-
toja, alihankintaan sovelletaan Sopimuksen lisaksi tassa sopimusliitteessa kuvattuja ehtoja.

Jos Toimeksisaajan alihankkija kasittelee Toimeksiantajan henkilotietoja, alihankkijan kaytta-
minen edellyttaa Toimeksiantajan ennakkoon kirjallisesti antamaa lupaa.

Henkilotietojen kasittelyyn osallistuvan alihankkijan vaihtamisesta on ilmoitettava Toimeksian-
tajalle etukateen. Ilmoituksessa tulee kuvata, miten alihankkija kasittelee Toimeksiantajan hen-
kilotietoja tietosuojalainsaadannon mukaisesti. Toimeksiantajalla on oikeus perustellusta syysta
vastustaa ehdotettua alihankkijaa.

Toimeksisaaja ja sen alihankkijat, jotka henkilotietojen kasittelijoina kasittelevat Toimeksian-
tajan henkilotietoja Toimeksiantajan puolesta ja lukuun, sitoutuvat kaikki tassa sopimusliitteessa
kuvattuihin henkilotietojen kasittelijaa koskeviin velvollisuuksiin. Toimeksisaajalla on velvolli-
suus sopimuksilla sitouttaa kayttamansa alihankkijat noudattamaan taman sopimusliitteen eh-
toja.

Toimeksisaaja on vastuussa mahdollisista Toimeksiantajan henkilotietoja kasittelevien Toimek-
sisaajan alihankkijoiden Sopimuksen, taman sopimusliitteen tai sovellettavan lainsaadannon
taikka EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen rikkomisista tai laiminlyonneista kuin omistaan. Jos tie-
tojen kasittelya suorittava alihankkija ei tayta tietosuojavelvoitteitaan, Toimeksisaaja on edel-
leen taysimaaraisesti vastuussa suhteessa Toimeksiantajaan. Jos Toimeksiantaja perustellusti





3 (5)

katsoo, etta Toimeksisaajan alihankkija ei tayta tietosuojavelvoitteitaan, Toimeksiantajalla on
oikeus vaatia Toimeksisaajaa vaihtamaan alihankkijaa.

HENKILOTIETOJEN KASITTELIJAN YLEISET VELVOLLISUUDET

Henkilotietojen kasittelija kasittelee henkilotietoja ainoastaan Sopimuksen ja Toimeksiantajan
antamien ohjeiden mukaisesti. Henkilotietojen kasittelija ei kasittele eika muulla tavoin hyo-
dynna Sopimuksen perusteella kasittelemiaan henkilotietoja muutoin kuin Sopimuksen tayttami-
sen mukaisessa tarkoituksessa ja laajuudessa.

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu varmistamaan, etta kaikki sen alaisuudessa toimivat henkilot,
joilla on oikeus kasitella henkilotietoja, ovat sitoutuneet noudattamaan Sopimuksessa sovittuja
salassapitoehtoja tai heita koskee asianmukainen lakisaateinen salassapitovelvollisuus.

Henkilotietojen kasittelijan on myos toteutettava toimenpiteet sen varmistamiseksi, etta jokai-
nen henkilotietojen kasittelijan alaisuudessa toimiva luonnollinen henkilo, jolla on paasy henki-
lotietoihin, kasittelee niita ainoastaan Sopimuksen ja Toimeksiantajan ohjeiden mukaisesti.

Sen lisaksi, mita Sopimuksessa on sovittu henkilotietojen suojaa, tietoturvallisuutta ja tietojen
salassapitoa koskevista vaatimuksista, henkilotietojen kasittelija sitoutuu toteuttamaan riskia
vastaavan turvallisuustason varmistamiseksi asianmukaiset tekniset ja organisatoriset toimenpi-
teet henkilotietojen kasittelyn turvallisuuden varmistamiseksi ottaen huomioon uusin tekniikka
ja toteuttamiskustannukset, kasittelyn luonne, laajuus, asiayhteys ja tarkoitukset seka luonnol-
listen henkiloiden oikeuksiin ja vapauksiin kohdistuvat, todennakoisyydeltaan ja vakavuudeltaan
vaihtelevat riskit seka noudattamaan Toimeksiantajan ohjeita ja mahdollisia Toimeksiantajan
ohjeiden paivityksia.

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu ilman aiheetonta viivastysta ilmoittamaan Toimeksiantajalle
kaikista rekisteroityjen pyynnoista, jotka koskevat voimassaolevan lainsaadannon seka EU:n ylei-
sen tietosuoja-asetuksen mukaisten rekisteroidyn oikeuksien kayttamista.

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu avustamaan Toimeksiantajaa asianmukaisilla teknisilla ja or-
ganisatorisilla toimenpiteilla, jotta Toimeksiantaja pystyy tayttamaan velvollisuutensa vastata
pyyntoihin, jotka koskevat rekisteroidyn oikeuksien kayttamista. Henkilotietojen kasittelija ym-
martaa, etta naiden oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot voivat edellyttaa silta avustamista
rekisteroidylle tiedottamisessa ja viestinnassa, rekisteroidyn paasyoikeuden toteuttamisessa,
henkilotietojen oikaisemisessa tai poistamisessa, kasittelyFerin rajoittamisen toteuttamisessa
ja/tai henkilotietojen siirtamisessa jarjestelmasta toiseen.

Henkilotietojen kasittelija saattaa Toimeksiantajan saataville kaikki tiedot, jotka ovat tarpeen
tassa sopimusliitteessa kuvattujen velvollisuuksien noudattamisen osoittamista varten, ja sallii
Toimeksiantajan valtuuttaman auditoijan suorittamat auditoinnit, kuten tarkastukset, seka osal-
listuu niihin.

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu tarvittaessa avustamaan Toimeksiantajaa EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen mukaisen tietosuojaa koskevan vaikutustenarvioinnin tekemisessa ja mahdolli-
sessa ennakkokuulemisessa.

Toimeksisaajan on huolehdittava siita, etta sen kasittelemat henkilotiedot ovat sellaisessa ylei-
sesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, etta ne voidaan automaattisesti irrottaa
jarjestelmasta siirrettavaksi toiseen jarjestelmaan.
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Henkilotietojen kasittelija ei saa siirtaa henkilotietoja EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. Henki-
lotietojen siirtaminen kolmansiin maihin voidaan tehda asianmukaisella siirtosopimuksella nou-
dattaen EU-komission kulloinkin voimassa olevia mallilausekkeita ja/tai muita tuolloin voimassa-
olevia henkilotietojen siirtoa koskevia vaatimuksia.

TIETOTURVALOUKKAUKSET

Henkilotietojen kasittelijan on ilmoitettava kirjallisesti henkilotietojen tietoturvaloukkauksesta
Toimeksiantajalle ilman aiheetonta viivytysta saatuaan sen tietoonsa. Lisaksi Toimeksisaaja si-
toutuu ilmoittamaan Toimeksiantajalle muista Toimeksisaajan tuottaman palvelun olennaisista
hairio- tai ongelmatilanteista, joilla voi olla vaikutuksia rekisteroityjen asemaan ja oikeuksiin.

Henkilotietojen kasittelijan on annettava Toimeksiantajalle vahintaan seuraavat tiedot tietotur-
valoukkauksesta:

1. kuvattava henkilotietojen tietoturvaloukkaus, mukaan lukien mahdollisuuksien mukaan
asianomaisten rekisterdityjen ryhmat ja arvioidut lukumaarat seka henkilotietotyyppien
ryhmat ja arvioidut lukumaarat;

2. ilmoitettava tietosuojavastaava tai muu vastuuhenkild, jolta voi saada asiassa lisatietoja;
3. kuvattava henkilotietojen tietoturvaloukkauksen todennakoiset seuraukset; seka

4. kuvattava toimenpiteet, joita kyseinen henkilotietojen kasittelija ehdottaisi tai joita se
on toteuttanut henkilotietojen tietoturvaloukkauksen johdosta ja tarvittaessa myos toi-
menpiteet mahdollisten haittavaikutusten lieventamiseksi.

MUITA VAATIMUKSIA

Toimeksiantajalla on oikeus muuttaa, taydentaa ja paivittaa Toimeksisaajalle antamiaan henki-
(6tietojen kasittelya ja tietosuojaa koskevia ohjeita. Nama ohjeet voivat olla henkilotietojen
kasittelya tai tietosuojaa koskeviin teknisiin tai organisatorisiin toimenpiteisiin liittyvia muutok-
sia, taydennyksia tai paivityksia. Toimeksisaaja tekee tarvittavat muutostyot Toimeksiantajan
ohjeiden mukaisesti. Toimeksisaaja ja muut henkilotietojen kasittelijat sitoutuvat noudattamaan
naita muutettuja, taydennettyja tai paivitettyja ohjeita.

Osapuolet ymmartavat, etta Sopimuksessa ja sen liitteissa kasitellaan myos tietosuojaa koskevia
aiheita.

Toimeksisaaja sitoutuu reagoimaan viimeistaan 72 tunnin kuluessa Toimeksiantajan yhteyden-
otosta ja vastaamaan viimeistaan yhden (1) viikon kuluessa Toimeksiantajan tietosuojaa koske-
viin ilmoituksiin, reklamaatioihin tai muihin viesteihin, pois lukien EU:n yleisen tietosuoja-ase-
tuksen mukaiset tietoturvaloukkaukset, joihin sovelletaan Sopimuksessa ja edella tassa liitteessa
maaritettyja maaraaikoja.

Jos Toimeksisaaja laiminlyo tai rikkoo tata sopimusliitetta, sovellettavaa lainsaadantoa tai EU:n
yleista tietosuoja-asetusta, Toimeksisaajan korvausvastuu on maaritelty sovellettavassa lainsaa-
dannossa. Lisaksi tallainen laiminlyonti tai rikkomus muodostaa Sopimuksessa tarkoitetun olen-
naisen sopimusrikkomuksen, jonka seurauksena Toimeksiantajalla on halutessaan oikeus turvau-
tua Sopimuksessa maariteltyihin oikeussuojakeinoihin.
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HENKILOTIETOJEN KASITTELYN PAATTYMINEN
Toimeksisaaja saa kasitella Toimeksiantajan henkilotietoja vain Sopimuksen voimassaolon ajan.

Henkilotietojen kasittelija sitoutuu Toimeksiantajan valinnan mukaan poistamaan tai palautta-
maan kasittelyyn liittyvien palveluiden tarjoamisen paatyttya kaikki Toimeksiantajan henkilotie-
dot Toimeksiantajalle ja poistaa olemassa olevat jaljennokset, paitsi jos unionin oikeudessa tai
jasenvaltion lainsaadannossa vaaditaan sailyttamaan henkilotiedot. Toimeksiantaja voi antaa
talta osin tarkempia ohjeita henkilotietojen kasittelijalle.






TOIMEKSIANTOSOPIMUS ARKISTON HOIDON SIIRROSTA

SOPIMUKSEN OSAPUOLET:

Toimeksiantaja Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyma (0125920-9)
Kyla-Katilantie 181
05950 Hyvinkaa

Toimeksisaaja Keski-Uudenmaan hyvinvointialue (3221340-6)
PL 46
05801 Hyvinkaa
kirjaamo.hva@keusote.fi

Molemmat yhdessa jaljempana myos "Osapuolet”.

1 SOPIMUKSEN TAUSTA JA TARKOITUS

Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman (jaljempana ”Kuntayhtyma”, "Toimeksiantaja”) teh-
tavana oli jarjestaa paihdehuollon palveluita ensisijaisesti jasenkuntien asukkaille. Kuntayhty-
man sosiaali- ja terveyspalveluiden tehtavien jarjestamisvastuu siirtyi 1.1.2023 Keski-Uuden-
maan hyvinvointialueelle (jaljempana ”Keusote”, "Toimeksisaaja”) sosiaali- ja terveydenhuollon
uudistuksen seurauksena. Sosiaali- ja terveyspalveluiden jarjestamisvastuun siirtymisen jalkeen
Kuntayhtymalla ei ole ollut enaa perussopimuksensa mukaisia tehtavia, vaan sen toiminta on
kaytannossa muodostunut kiinteistojen omistamisesta ja vuokraamisesta. Kuntayhtyma on toimi-
nut kaytannossa kiinteistokuntayhtymana. Kuntayhtyman omistamat kiinteistot on myyty ja Kun-
tayhtyma on tarkoitus purkaa.

Osa Kuntayhtyman toiminnassa syntyneesta asiakirja-aineistosta siirtyi Keusotelle lain sosiaali-
ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita koskevan
lainsaadannon voimaanpanosta (616/2021) ja lain sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea
koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita koskevan lainsaadannon voimaanpanosta annetun
lain muuttamisesta (349/2022) 64 §:n nojalla. Kuntayhtymalle jai edelleen kuitenkin asiakirja-
aineistoa, jonka sailyttamisesta ja arkistoimisesta arkistolain (831/1994) mukaisesti Kuntayhty-
man purkamisen jalkeiselle ajalle on sovittava.

Selvyyden vuoksi todetaan, etta Kuntayhtyman purkauduttua alustavan arvion mukaisesti vuoden
2024 aikana, tulee taman sopimuksen osapuoliksi Kuntayhtyman sijaan Kuntayhtyman jasenkun-
nat yhteisvastuullisesti. Siten tassa sopimuksessa Kuntayhtymalla tarkoitetaan Uudenmaan Paih-
dehuollon Kuntayhtyman purkautumisen jalkeen Kuntayhtyman jasenkuntia yhteisvastuullisesti.

Talla sopimuksella sovitaan arkiston hallinnoinnin siirrosta Kuntayhtymalta Keusotelle. Siirrolla
tarkoitetaan arkiston hallinnointivastuun siirtamista siten, etta Kuntayhtymalla sailyy vastuu
maarata arkistotoimen jarjestamisesta (”omistajuus” sailyy Kuntayhtymallad) siten, etta Keusote
kuitenkin tosiasiallisesti vastaa arkiston hallinnoinnista tassa sopimuksessa mainituin tavoin.
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SIIRRETTAVAT TIETOAINEISTOT

Laissa sosiaali- ja terveydenhuoltoa ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja
sita koskevan lainsaadannon voimaanpanosta (616/2021) ja laissa sosiaali- ja terveydenhuoltoa
ja pelastustoimea koskevan uudistuksen toimeenpanosta ja sita koskevan lainsaadannon voi-
maanpanosta annetun lain muuttamisesta (349/2022) 64 §:ssa saadetaan kunnan ja kuntayhty-
man jarjestamisvastuulle kuuluvassa toiminnassa syntyneiden asiakas- ja potilasasiakirjojen ja
niihin liittyvien hallinnollisten asiakirjojen ja eraiden muiden asiakirjojen siirtymisesta hyvin-
vointialueelle. Vuoden 2023 alusta Keusotelle siirtyi lain nojalla 64 §:ssa saadetyt tietoaineistot.

Tassa sopimuksessa sovitaan muiden kuin ylla mainitun 64 §:n nojalla Keusotelle siirtyneiden
Kuntayhtymalle jaaneiden tietoaineistojen hallinnointivastuusta. Siirrettava tietoaineisto sisal-
taa koko Kuntayhtymalle jaaneen muun arkiston, joka sisaltaa muun muassa:

- Kuntayhtyman hallintoon liittyvia asiakirjoja (kuntayhtyman paatokset, toiminnan jar-
jestamiseen liittyva materiaali),

- Kuntayhtyman sosiaali- ja terveyspalveluiden jarjestamiseen liittyvia asiakirjoja (arkis-
toidut asiakastiedot),

- Kuntayhtyman talouteen ja taloushallintoon liittyvia asiakirjoja (kirjanpitoaineisto, tilin-
paatostiedot ja -materiaali),

- tyo- ja virkasuhteisiin liittyvia asiakirjoja (tyosopimukset, palkkahallinto jne.).

TOIMEKSIANTAJAN VASTUU JA TEHTAVA

Toimeksiantajan vastuulla on maarata, miten arkistotoimen suunnittelu, vastuu ja kaytannon
hoito jarjestetaan. Toimeksiantajan on maarattava asiakirjojen sailytysajat ja -tavat seka ylla-
pidettava niista arkistonmuodostussuunnitelmaa. Asiakirjojen sailytysaikoja maarattaessa on
otettava huomioon, mita niista on erikseen saadetty tai maaratty.

Toimeksiantaja maaraa, ottaen huomioon Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman tulevan pur-
kautumisen, etta siirtyvan arkiston hallinnoinnissa tulee noudattaa kulloinkin voimassa olevaa
Toimeksisaajan omaa arkistonmuodostamissuunnitelmaa, ellei Toimeksiantaja erikseen toisin to-
tea. Toimeksisaajan vastuulla on kiinnittaa Toimeksiantajan huomiota mahdollisiin arkistonmuo-
dostussuunnitelman paivitys- ja muutostarpeisiin siirtyvan arkiston hallinnoinnin osalta.

Selvyyden vuoksi todetaan, etta Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman purkauduttua, ja kun-
tayhtyman jasenkuntien tullessa taman sopimuksen osapuoliksi yhteisvastuullisesti kuntayhtyman
sijaan, voi Toimeksisaaja olla yhteydessa arkiston hallintaan liittyvissa kysymyksissa yksittaisiin
jasenkuntiin, joita asia kulloinkin koskee, ja Toimeksisaajalla on oikeus noudattaa yksittaisen
jasenkunnan tassa asiassa Toimeksisaajalle antamia toimintaohjeita.

Yhteydenpitoa varten jasenkuntien yhteystiedot on lueteltu liitteessa 2.

TOIMEKSISAAJAN VASTUU JA TEHTAVAT

Toimeksisaaja vastaa arkiston suunnitelmallisesta sailyttamisesta ja hoitamisesta kulloinkin voi-
massa olevien lainsaadosten mukaisesti huomioiden sen, etta arkisto sisaltaa eriluontoisia mate-
riaaleja, joita koskettaa erilainen saantely.
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Toimeksisaaja huolehtii hallussaan olevien tietoaineistojen sailyvyyden ja kaytettavyyden tur-
vaamisesta.

Toimeksisaajan vastuulla ja tehtavana on huolehtia tietoaineistojen sailyttamisesta niiden koko
sailytysajan. Sailytysaikojen osalta Toimeksisaajan on noudatettava kuhunkin tietoaineistoon so-
veltuvaa lainsaadantoa, Toimeksiantajan mahdollisia muita ohjeita ja suunnitelmia seka muiden
viranomaisten tai tahojen ohjeita, maarayksia ja paatoksia sailytysaikoja koskien. Asiakirjojen
sailyttamisessa on noudatettava arkistolain saadoksia asiakirjojen sailyttamisesta ja sailyttami-
sessa noudatettavista menetelmista.

Tietoaineiston salassapitoon sovelletaan kutakin tietoaineistoa koskevaa lainsaadantoa.

Asiakirjat tulee havittaa niille maaratyn sailytysajan jalkeen siten, etta tietosuoja on varmis-
tettu. Toimeksisaaja vastaa ja huolehtii asiakirja-aineiston tietoturvallisesta havittamisesta sai-
lytysajan paattymisen jalkeen, mikali asiakirjoja ei ole maaratty pysyvasti sailytettaviksi.

Tietoaineistoa koskevat asiakirjapyynnot ja muut tietopalvelupyynnot vastaanottaa ja niihin vas-
taa Toimeksiantaja (Kuntayhtyma tai yksittainen tai useampi jasenkunta). Toimeksisaaja toimit-
taa Toimeksiantajalle aineistopyynnon mukaisen materiaalin Toimeksiantajan pyynnosta.

Toimeksisaaja vastaa ja huolehtii siita, etta kutakin aineistoa kasittelee vain sellainen henki-
losto, joka on lain nojalla oikeutettu tietoa kasittelemaan.

Toimeksisaaja vastaa ja huolehtii siita, etta sen kayttamat jarjestelmat ja toimintatavat ovat
kulloinkin voimassa olevan tietosuojalainsaadannon ja taman sopimuksen vaatimusten mukaisia.
Toimeksisaaja toteuttaa asianmukaiset ja riittavat tekniset seka organisatoriset toimenpiteet
tietojen suojaamiseksi ja asianmukaisen seka riittavan turvallisuustason varmistamiseksi. Toi-
meksisaajan tulee varmistaa tietoaineiston tietoturvallinen sailyttaminen ja arkistointi.

TIETOSUOJA

Osapuolet noudattavat kaikkien taman sopimuksen alaan kuuluvien tietoaineistojen ja asiakirjo-
jen osalta voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa, kyseisissa laeissa vaadittuja menettelyta-
poja seka henkilotietojen kasittelya ja suojaamista koskevia saannoksia. Mikali Toimeksisaaja
kayttaa tietojen kasittelyssa alihankkijaa, vastaa Toimeksisaaja siita, etta myos alihankkija si-
toutuu noudattamaan tietosuojalainsaadantoa, menettelytapoja seka henkilotietojen kasittelya
ja suojaamista koskevia saannoksia ja ehtoja.

Toimeksiantaja on tietosuojalainsaadannon tarkoittama rekisterinpitaja ja Toimeksisaaja henki-
otietojen kasittelija. Rekisterinpitajan vastuulla on, etta henkilotietoja kasitellaan tietosuoja-
lainsaadannon mukaisesti seka vastuu toteuttaa asianmukaiset ja tehokkaat toimenpiteet lain-
mukaisen kasittelyn varmistamiseksi.

Henkilotietojen kasittelija kasittelee henkilotietoja rekisterinpitajan puolesta ja lukuun.

Taman sopimuksen liitteena 1 noudatetaan Osapuolten valista henkilotietojen kasittelya koske-
vaa sopimusta. Toimeksisaaja ei saa kasitella eika muulla tavoin hyodyntaa taman sopimuksen

massa tarkoituksessa ja laajuudessa.

Toimeksisaajan huolehtii, etta kutakin tietoa kasittelee vain rajattu joukko henkilgita, joilla on
oikeus tietoja kasitella.





LITTEET:
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TOIMEKSISAAJALLE MAKSETTAVA KORVAUS

Toimeksisaajalle maksetaan kertakorvauksena kahdeksantuhatta (8.000) euroa 30 paivan kulu-
essa taman sopimuksen allekirjoittamisesta Toimeksisaajan osoittamalle pankkitilille. Toimeksi-
saajalle ei erikseen korvata muita kuluja tai kustannuksia, joita sopimuksessa sovituista tehta-
vista mahdollisesti aiheutuu.

SOPIMUKSEN VOIMASSAOLOAIKA

Tama sopimus tulee voimaan, kun Osapuolet ovat sen allekirjoittaneet ja on voimassa siihen
saakka, etta viimeistenkin tietoaineistojen ja asiakirjojen sailytysajat ovat kuluneet loppuun ja
kaikki tietoaineistot ja asiakirjat on havitetty tai siirretty muuhun tarkoitukseen lain nojalla.

ERIMIELISYYKSIEN RATKAISEMINEN

Tasta sopimuksesta aiheutuvat erimielisyydet pyritaan ensisijaisesti ratkaisemaan Osapuolten va-
lisin neuvotteluin. Jollei neuvotteluilla paasta molempia Osapuolia tyydyttavaan ratkaisuun,
tasta sopimuksesta aiheutuvat riidat ratkaistaan toimivaltaisessa tuomioistuimessa.

ALLEKIRJOITUKSET

Tama sopimus allekirjoitetaan sahkoisesti.

Liite 1: Henkilotietojen kasittelysopimus

Liite 2: Jasenkuntien ja Toimeksisaajan yhteystiedot






Toimeksiantosopimus arkiston
hoidon siirrosta
Liite 2

Uudenmaan Paihdehuollon kuntayhtyman jasenkuntien

yhteystiedot

Jasenkunta Osoite Sahkoposti

Espoo PL1, kirjlaamo@espoo.fi
02070 Espoon kaupunki

Helsinki PL 10, helsinki.kirjaamo@hel.fi
00099 Helsingin kaupunki

Hyvinkaa PL 86, kirjaamo@hyvinkaa.fi
05801 Hyvinkaa

litti PL 32, asiakaspalvelu@iitti.fi
47401 Kausala

Jarvenpaa PL 41, kirjaamo@jarvenpaa.fi
04401 Jarvenpaa

Karkkila Valtatie 26 D kirjaamo@karkkila.fi
03600 Karkkila

Kerava PL 123, kirjaamo@kerava.fi
04201 Kerava

Kouvola PL 85, kirjaamo@kouvola.fi
45100 Kouvola

Lohja PL 71, kirjaamo@lohja.fi
08101 Lohja

Myrskyla Virastotie 5, kunta@myrsyla.fi
07600 Myrskyla

Mantsala Heikinkuja 4 palvelupiste@mantasala.fi
04600 Mantsala

Nurmijarvi PL 37, kunta@nurmijarvi.fi
01901 Nurmijarvi

Orimattila PL 46, kirjaamo@orimattila.fi
16301 Orimattila

Pornainen Kirkkotie 176 kunta@pornainen.fi
07170 Pornainen

Pukkila Onnintie 3 palvelupiste@pukkila.fi
07560 Pukkila

Tuusula PL 60, kirjaamo@tuusula.fi
04301 Tuusula

Vantaa PL 1100, kirjaamo@vantaa.fi
01030 Vantaa

Vihti PL 13, kunnanvirasto@vihti.fi

03101 Nummela





		2024-05-14T09:01:55+0300




